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+ Ho so tac nghiép 1a hd so khong thudc dién kiém soét sira doi.

4.2. Viét tit

- HTQLCL: Hé théng quan 1y chét lugng.

- THADS: Thi hanh 4n dan su.

5. NOI DUNG

5.1 Kiém soat tai liéu

5.1.1 Hé thong tai liew HTOQLCL

S6 tay chat luong.

Céc phu luc, biéu mau.

b) Tai liéu HTQLCL dugc nhén biét va kiém soat bing Danh muc tai liéu

a) Tai liéu HTQLCL cia co quan bao g@)m:

Chinh sach chat lwong, muc tiéu chit luong.
Céc quy trinh dé van hanh va kiém so4t HTQLCL.
Céc quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh.

HTQLCL theo Biéu mau s6 BM.ISO.01.01.

5.1.2 Tao lap tai ligu

5.1.2.1 Trach nhiém bién soan, sodt xét, phé duyét

vién

TT Loai tai liéu Bién soan Soat xét Phé duyét
2 % T6 Thu ky Pho Trudng ban : ;
1 | SO tay chéat luong Ban ohf dao IR0 chi dao ISO Chi cuyc trudng
Chinh sach chét :
iy 2 T6 Thu ky Phé Trudng ban ' ;
2 | lugng, muc tiéu chat Ban chi dao ISO chi dao ISO Chi cyc truéng
luong
Quy trinh van hanh va T6 Thu ky Pho Truéng ban : :
3 | kifm soat HTQLCL | BanchidaoISO | chidaolSO | Ol cuctuomg
| Chép hanh vién,
Quy trinh gidi quyét Tham tra vién, Pho Chi cuc hi -
. tha tuc hanh chinh Thu ky, chuyén | trudng phu trach Chi cye truong




M hiéu: QT.1S0.01
CHICUC - QUY TRINH KIEM SOAT Ngay ban hanh: 107/2022
THOILAI THONG TIN DANG VAN BAN | Lanbanhanh: 02

Trang: 7/9
2 Bo phan phu trach Nghiép vu va to chirc thi NV
hanh an i
3 B¢ phén phu trach T6 chire can bo TCCB
4 | Bo phan Kiém tra giai quyét khiéu nai, t6 cdo KTGQKN
5 | T6 Thu ky Ban chi dao ISO cua Chi cuc ISO

* Ngay ban hanh tai liéu:
Ngay ban hanh tai li¢u dugc quy udc: xx/yy/zz.
Trong do:
- xx: 1a ngdy ban hanh tai liéu (céc ngay nhé hon 10 dugc ghi kém sb 0 ding truéce).
- yy: la thang ban hanh tai liéu (cac thang nhé hon 10 dugc ghi kém sb 0 dang trudc).
- zz: nam ban hanh tai lidu duoc viét d:?ly du 4 sb.
5.1.3 Viét méi va siva déi tai ligu
- Céc don vi thudée pham vi HTQLCL néu c6 nhu cdu viét mai, sira ddi, bd sung tai

liéu (bao g(“)m ca cac biu miu) phai bao cao Lanh dao Chi cuc xem xét dé phan cong
nguoi soan thao va phé duyét ban hanh.

- Nguoi dugce phan cong thu thap thong tin, nghién ctru tinh hinh thuc té dé soan
thao tai li€u va ndp lai Ban chi dao ISO trong thoi gian quy dinh.

- Trong trudng hop can thiét, tai lidu s& dugc ngudi viét, stra chuyén dén céc don vi
c6 lién quan dé€ 13y y kién dong gop hodc phoi hgp thuc hién.

- Noi dung stra dbi tai lidu s& duoc tom tit tai trang Stra dbi tai lidu. Khi ban hanh
mdi thi cdc phiéu nay sé dugce hity bo, va ndi dung ghi & trang Stra doi tai li¢u cling duge
x0a bo.

5.1.4 Phén phéi tai ligu

- Tai liéu kiém soat thuéc HTQLCL do Ban chi dao ISO chiu trach nhiém‘kiém’soét
va phan phoi bang ban mém (file dién tir pdf) hodc ban giay trong trudng hop cén thiet.

- Tai liéu dugce khi phan phéi cho cac ca nhan, don vi ¢é lién quan dugc quan ly
theo cdc quy dinh vé quéan ly ho so tai cac vin ban phap quy c6 lién quan cua Chi cuc
THADS, Cuc THADS.

5.1.5 Kiém sodt tai liéu bén ngoai

- C4c tai liéu bén ngoai lién quan dén HTQLCL cia Chi cyc THADS bao gbm:
céc tiéu chuan (Viét Nam, quoc t€, khu vuec...), cac loai tai liéu tham khao, van ban phap
quy sé& dugce kiém soat theo quy dinh v€ quén 1y cdng tac van thu hién hanh.

- Dbi vai céc tai liéu download tir internet, Thu trudng cac don vi chiu trach nhiém
kiém soat ndi dung, cip nhat vao danh muc tai li¢u va sap xep theo thur tu.
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7. HO SO CAN LUU

STT Tén ho so Trach nhiém lwu Thoi gian luu
1 | Danh myc kiém so4t tai lidu Ban chi dao ISO 05 nim
3 Dank e B so Céc don vi Theo quy dinh

chuyén mén
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